AJUNTAMENT DE_
RODA DE BERA

BASES REGULADORES DE LA CONVOCATORIA PER COBRIR MITJANCANT COMISSIO
DE SERVEIS EL LLOC DE TREBALL DE TECNIC DE RECURSOS HUMANS (aprovades per
resolucié d’alcaldia nimero 2759/2021, de 27 de setembre de 2021).

L'Ajuntament de Roda de Bera té la necessitat de cobrir el lloc de treball de técnic/a de Recursos
Humans, vacant per jubilacid, amb caracter urgent i inajornable, de conformitat amb el que
preveuen els articles 81 i 84 del Real Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s‘aprova el
Text Refds de la Llei de I'Estatut Basic de 'Empleat Public.

Descripcio del lloc de treball;
Lloc de treball: Tecnic de recursos humans
Codi lloc: 218
Grup: A
Subgrup: A2
Dotat: amb les retribucions corresponents segons la relacié de llocs de treball d’aquest Ajuntament
pel lloc de treball i la legislacié vigent i amb les caracteristiques, requisits i contingut funcional
detallats a la convocatoria.
Nivell retributiu:
Nivell complement de desti: 26
Complement especific: 28.096,25 €/anuals

Jornada de treball i horari: I'establerta amb caracter general al lloc de treball, en horari de dilluns a
divendres.

Durada prevista: un any prorrogable per un any més o fins a la provisio definitiva del lloc de treball.
Requisits de participacio:

Els previstos per al personal funcionari de carrera amb plagca definitiva del subgrup A2. Ser
funcionari/aria d'Administracio local en situacié de servei actiu, amb una experiéncia no inferior a 2
anys en funcions i tasques equivalents a les corresponents al lloc que es convoca.

Funcions del lloc de treball: Coordinar i garantir 'adequat funcionament del seu servei, dirigint i
organitzant el personal i els recursos assignats, per tal d'assolir els objectius previstos i d'acord amb
les directrius emanades pel cap de 'area i regidor corresponent.

Tasques més significatives:

Definir, d’'acord amb els objectius estratégics i de gestié establerts, els objectius funcionals a assolir
pel Servei i controlar i avaluar el seu grau d’assoliment.

Planificar, organitzar i impulsar l'activitat del Servei per a I'assoliment dels objectius funcionals
definits.

Dirigir, coordinar i supervisar el personal al seu carrec.

Dirigir, coordinar i supervisar I'elaboracio i execucid del pressupost del Servei i gestionar els
recursos materials i economics disponibles.

Dissenyar instruments, métodes o procediments de treball relacionats amb les matéries
competéncia del Servei al qual pertany i amb el seu ambit de coneixement, i proposar les millores
escaients.

Representar i defensar els interessos de I'Ajuntament davant de les instancies competents en
relacio a les materies competencies del Servei al qual pertany i al seu ambit de coneixement.
Planificar i organitzar projectes, jornades i/o esdeveniments diversos relacionats amb les matéries
competéncia del Servei al qual pertany i amb el seu ambit de coneixement.
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Coordinar i/o participar en projectes transversals de I'’Ajuntament i/o en projectes externs d’acord
amb el seu ambit de coneixement.

Redactar ordenances i reglaments relacionats amb les matéries competéncia del Servei al qual
pertany i amb el seu ambit de coneixement.

Redactar informes técnics relatius a les matéries competencia del Servei al qual pertany i al seu
ambit de coneixement.

Vetllar per la seguretat i la salut en el seu lloc de treball i per la del personal que en depén, aixi com
garantir I'aplicacié efectiva de les mesures preventives establertes per I'Ajuntament i per la
normativavigent en matéria de prevencio de riscos laborals.

Qualsevol altra funcié de naturalesa similar que li sigui atribuida

Durada:
La durada de la comissio de serveis sera d'un any, sense perjudici que es pugui prorrogar d'acord
amb la normativa vigent.

Participacio:

La sollicitud per participar en el procés selectiu s’haura de presentar al registre electronic de
I'Ajuntament o al registre electronic de les administracions publiques relacionades a l'article 2.1 de la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment administratiu comu de les administracions publiques. Si
la instancia es presenta per correu administratiu o per qualsevol altre mitja establert a l'article 16.4
de la Llei 39/2015, caldra enviar per correu electronic (secretaria@rodadebera.cat), copia de la
sol-licitud amb el segell de correus, dins del termini de presentacio d'instancies.

En aquesta sol'licitud s’ha de manifestar que es reuneixen les condicions exigides, signant
expressament la Declaracié Responsable que inclou la sol-licitud, tenint en compte sempre el
termini assenyalat per a presentar dites sol-licitud, adjuntant els documents: Titulacio, Certificat de
serveis i Curriculum vitae.

El termini per presentar sol-licituds sera de 10 dies habils a comptar a partir de I'endema de la
publicacio de la convocatoria en el BOP de Tarragona.

Els restants i successius anuncis derivats del procés selectiu es faran publics Unicament en el tauler
d'anuncis de la corporaci6 i a la seva pagina web, tenint tots els efectes de natificacio als interessats
d'acord amb alld que estableix l'article 45.1b) de la llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques.

Admissio:

Un cop finalitzat el termini de presentacioé d’instancies, la presidéncia de la corporacio, o autoritat
delegada, en el termini maxim d'un mes dictara resolucié aprovant la llista d’admesos/es i
exclosos/es provisional.

L’esmentada resolucié també concedira un termini de 5 dies habils per a esmenes o reclamacions
possibles.

Les errades materials de fet es podran esmenar, en qualsevol moment, d'ofici o a peticié de les
persones interessades. Les al-legacions presentades seran resoltes en el termini maxim de trenta
dies habils, transcorregut el qual, sense que s’hagi dictat resolucio, les al-legacions s’entendran
desestimades i es considerara elevada a definitiva la llista d’aspirants admesos i exclosos i no
caldra tornar a publicar-la.

Comissio de valoracio i procediment de selecci6:
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La Interventora municipal i la Secretaria accidental integraran la Comissio de seleccio, i emetran un
informe d'idoneitat de cada aspirant, tenint en compte preferentment:

- Perfil competencial

- Experiéncia desenvolupant llocs de treball similars o iguals al convocat.

- Estudis i formacié especifica relacionada amb les funcions i tasques a desenvolupar en el lloc de
treball.

- Altres aspectes curriculars que pugui aportar la persona aspirant.

El procediment de seleccié de l'aspirant consistira en una entrevista personal amb els aspirants
admesos, que versara sobre I'experiéncia professional dels aspirants en relacio amb el CV
presentat, i 'adequacid d’aquest a les funcions especifiques del lloc convocat, aixi com sobre els
aclariments que es considerin necessaris en relacido amb la documentacié presentada per 'aspirant.

Conclosa l'entrevista i analitzada la documentacié la comissiéo de valoracié emetra proposta
motivada de la persona aspirant que es consideri per ser nomenada en comissié de serveis per al
lloc vacant, que sera elevada a I'Alcaldia per tal de cobrir el lloc de treball pel sistema de comissio
de serveis.”

Quart. CONVOCAR el procés selectiu per proveir de forma temporal mitjangant comissio de serveis
el lloc de treball de técnic de recursos humans.

Cinqué. Publicar les bases i la convocatoria en el BOP de Tarragona i al web municipal. El termini
per presentacion de sol-licituds es concreta en 10 dies habils.

Sisé. Expirat el termini de presentacio de sol-licituds d'admissié en les proves de seleccié, aprovar
la relacié provisional d'aspirants admesos i exclosos i publicar la relacié a la seu electronica
d'aquest Ajuntament (web.rodadebera.cat), i atorgar als aspirants exclosos un termini de 3 dies
habils a partir de la publicacié de I'anunci, per formular reclamacions o esmenar els defectes que
hagin motivat la seva exclusié. Sin6 es presenten al-legacions, aquesta llista provisional s'entendra
elevada a definitiva.
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